Zarzadzenie nr 14/2023
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 03.10.2023
znak spr. K. 371.1.2023

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Zaktadzie Ustug
Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej za 2023 r

na podstawie: art. 4 ust.3 pkt 3 i ust. 5 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t)..
Dz.U. z 2023 r. poz.120 ze zm.),
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1
Prace inwentaryzacyjne nalezy prowadzi¢ zgodnie z rozdziatem 3 art. 26-27 Ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz.U. z 2023 r. poz.120 ze zm.) oraz Instrukcjg inwentaryzacyjng Zakiadu
Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkiej.

§ 2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:
a) przewodniczacy - Pan Piotr Kensicki
b) czionek Komisji - Pani Monika Koziowska

§ 3
Do zadan Komisji nalezy:

a) zorganizowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji aktywow i pasywow Zakiadu
Usiug Leénych w Bystrzycy Kiodzkiej, wyjasnienie i weryfikacja ewentualnych roznic, w tym
dopilnowanie terminowego i prawidiowego wyjasnienia ewentualnych roznic.

b) przed przeprowadzeniem inwentaryzacji skladnikow majgtkowych droga spisu z natury
przygotowaé pola

¢) Czynnoéci zwigzane z inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem,
stanowigcym zalgcznik Nr 1

§ 4
1. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy objac :
a) materialy w magazynach zaktadowych :
wedtug stanu na dzier 31.10.2023 r.
- Magazyn Nr 15,
- Magazyn Nr 21,
- Magazyn Nr 26,
wedlug stanu na dzieri 30.11.2023 r.
- Magazyn Nr 9,
- Magazyn Nr 24,
) towary w magazynach zaktadowych wediug stanu na dzien 31.12.2023 r.
) czeki, weksle, depozyty, srodki pieniezne w kasie wediug stanu na dzien 31.12.2023 r.
) roboty w toku i materiaty w przerobie wediug stanu na dzien 31.12.2023 r.
) materialy odpisane w cigzar kosztow w dniu zakupu i niezuzyte do 31.12.2023 r. wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.
f) druki $cistego zarachowania - wedlug stanu na dziei 31.12.2023 r.

2. Do wykonania prac w drodze spisu z natury powoluje podporzadkowane Komisji Zespoly Spisowe,
ktorych sklad zawarty jest w zatgczniku Nr 1

3. Zespoly spisowe pracujg w skladzie minimum dwuosobowym.
4. Zespoly Spisowe zobowigzane s3 do dokonania w trakcie spisu oceny stanu jakosciowego |

przydatnoéci gospodarcze) inwentaryzowanych skiadnikow majatkowych oraz do sporzgdzenia
protokoloéw z przebiegu inwentaryzacji oddzielnie dla kazdego pola spisowego.
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§5

1. Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentow nalezy objgc :

a) naleznosci publiczno-prawne, naleznosci od osoéb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznosci sporne i watpliwe wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.
) zobowigzania wedtug stanu na dzieri 31.12.2023 r.
) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r.
) inne rozliczenia migdzyokresowe wedtug stanu na dzie 31.12.2023 r.
) rezerwy wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.
f) kapitat zasobow LP, w tym kapitat aktualizacji, wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.
g) fundusze specjalne wediug stanu na dzieri 31.12.2023 r.
h) rozliczenie wyniku finansowego wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.
) aktywa i pasywa pozabilansowe wedtug stanu na dzier 31.12.2023 r.
i) érodki trwate w budowie wedtug stanu na dzier 31.12.2023 r.

2. Do wykonania prac w drodze spisu z natury powotuje podporzgdkowane Komisji Zespoly Spisowe,
ktorych sktad zawarty jest w zatgczniku Nr 1.

3. Zespoly spisowe pracujg w sktadzie minimum dwuosobowym.

4. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w pkt 1 lit. a-] przeprowadzg pracownicy prowadzacy ewidencje ksiag

rachunkowych w tym zakresie, w terminie umozliwiajgcym ujecie jej wynikow w sprawozdaniu
finansowym za 2023 .

5. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzaciji wymagajg odpowiedniego udokumentowania i powigzania z
zapisami ksigg rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem
rzeczywistym a stanem wskazanym w ksiegach rachunkowych podlegajg wyjasnieniu i rozliczeniu w

ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypad? termin inwentaryzacji tj. 2023.

§6
1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
a) naleznosci za wyjatkiem publiczno-prawnych, 0s6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,
spornych i watpliwych wedtug stanu na dzien 30.12.2023 r.
b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r.
¢) rozrachunki wewngtrzbranzowe wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r.

2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w pkt 1 lit. a-c przeprowadzg pracownicy prowadzgcy ewidencje ksiag

rachunkowych w tym zakresie, w terminie umozliwiajgcym ujecie jej wynikow w sprawozdaniu
finansowym za 2023 1.

3. Przed rozpoczeciem procedury potwierdzenia sald rozrachunkéw z kontrahentami zobowigzujg osoby
prowadzace ksiegi rachunkowe do przegladu sald w celu okreslenia statusu naleznosci niesciggainej,
przedawnionej, umorzonej, przeterminowanej - z podzialem na terminy opoznienia, sporne,

dochodzone w drodze sgdowej rozrachunkow na dzien uzgodnienia.

4. W przypadku naleznosci, ktorej diuznik nie potwierdzi na pismie nalezy podjgc proby otrzymania
potwierdzenia - skontaktowa¢ sie z kontrahentem i ponownie wystac potwierdzenie salda. Jezeli takie
potwierdzenie bgdzie niemozliwe nalezy przeprowadzic inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald z
dokumentami.

5. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji wymagajg odpowiedniego udokumentowania i powigzania z
zapisami ksiag rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem
rzeczywistym a stanem wskazanym w ksiegach rachunkowych podlegajg wyjaénieniu i rozliczeniu w
ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji j. 2023.

§ 7
1. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej wspolnie z Gléwnym Ksiegowym przeprowadzi szkolenie

dla Cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych, Kontrolerow Spisowych.

2. Ponadto do zadan Komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
a. gospodarowanie arkuszami spisu z natury,
b. kontrola przebiegu spisu z natury,
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